
30 giorni NO

Silenzio assenso

Silenzio assenso

descrizione 
del 

procedimento
e riferimenti 

normativi
(a)

unità 
organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria
- ufficio del 

procedimento 
(b-c)

Procedimenti ad 
istanza di parte: (d) Uffici a cui 

rivolgersi e 
modalità per 

ottenere 
informazioni 

relative al 
procedimento

(d-e)

termini del 
procedimento 

(f)

provvedimento 
sostituibile con 
dichiarazione 

dell'interessato 
ovvero con 

silenzio-assenso 
dell' 

amministrazione 
(g)

strumenti di 
tutela 

amministrativa e 
giurisdizionale (h)

servizi on 
line (i)

modalità di 
pagamento 

(j)

soggetto cui 
è attribuito il 

potere 
sostitutivo

(m)

modulist
ica

dove 
presentare 

l’istanza

Diritto di 
Accesso (L.
241/90 e 

D.Lgs. 
33/2013)

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/accesso-civico-654-138-1-2ef694cdc70198f32f8b53742987620a?urp-ufficio-relazioni-con-il-pubblico-5757#hurp-uffici

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero

051-6622411 
(URP)

e-mail 
urp@comune.baric

ella.bo.it
segreteria@comun

e.baricell.bo.it
comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

Tribunale 
Amministrativo 

Regionale

https://
terredipianura.
elixforms.it/

rwe2/
module_previe

w.jsp?
MODULE_TAG
=MOD_DOC_0
01_baricellahtt

ps://
terredipianura.
elixforms.it/

rwe2/
module_previe

w.jsp?
MODULE_TAG
=Istanza_acce
sso_civico_bar
icellahttps://

terredipianura.
elixforms.it/

rwe2/
module_previe

w.jsp?
MODULE_TAG
=MOD_DOC_0
02_baricella

Pagamento 
su C/C
PagoPA

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Cambio di 
residenza in 
tempo reale 

(dichiarazione 
di residenza 

per il 
trasferimento 

da un qualsiasi 
Comune o 

dall’estero( pe
r i cittadini 

italiani iscritti 
all’AIRE), al 
comune di 

Baricella e di 
cambiamento 
di abitazione 
nell’ambito 
delo stesso 
Comune)

D.L. 
30/07/2012 
n.154 art.5 e 
L. 35/2012

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/abitare-c/cambio-residenza-305-15-1-b48e267ff879a9a03db5f99db9893926

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

2 giorni per 
iscrizione 

preliminare
e

45 giorni per 
iscrizione 
definitiva

Tribunale 
Amministrativo 

Regionale e 
Prefettura

tramite 
piattaforma 
ministeriale 

A.N.P.R. 
https://www.a
nagrafenazion
ale.interno.it/

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Dichiarazione 
di residenza in 

tempo reale 
(iscrizione con 
provenienza 
dall’estero)

D.L. 
30/07/2012 
n.154 art.5 e 
L.35/2012

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/abitare-c/cambio-residenza-305-15-1-b48e267ff879a9a03db5f99db9893926

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

2 giorni per 
iscrizione 

preliminare
e

45 giorni per 
iscrizione 
definitiva

Tribunale 
Amministrativo 

Regionale e 
Prefettura

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/accesso-civico-654-138-1-2ef694cdc70198f32f8b53742987620a?urp-ufficio-relazioni-con-il-pubblico-5757#hurp-uffici
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/abitare-c/cambio-residenza-305-15-1-b48e267ff879a9a03db5f99db9893926
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/abitare-c/cambio-residenza-305-15-1-b48e267ff879a9a03db5f99db9893926
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it


30 giorni NO

Silenzio assenso

NO

NO

NO

Richiesta 
rettifiche dati 

per  errori 
nelle 

registrazioni 
anagrafiche

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

Tribunale 
Amministrativo 

Regionale e 
Prefettura

tramite piattaforma ministeriale A.N.P.R. (quest’ultima limitatamente a dichiarazioni di cambio di residenza da un Comune all’altro in Italia o di rimpatrio dall’estero per i cittadini iscritti all’AIRE)

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Iscrizione 
anagrafica per 
altro motivo

D.L. 
30/07/2012 
n.154 art.5 e 
L.35/2012

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/abitare-c/cambio-residenza-305-15-1-b48e267ff879a9a03db5f99db9893926

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

2 giorni per 
iscrizione 

preliminare
e

45 giorni per 
iscrizione 
definitiva

Tribunale 
Amministrativo 

Regionale e 
Prefettura

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Cancellazione 
anagrafica per 
irreperibilità 

accertata
L. n. 

1228/1954 e 
D.P.R. n. 

223/1989 
come 

modificato dal 
D.P.R. n. 

154/2012

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

decorso almeno 
un anno di 

accertamenti 
negativi

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Cancellazione 
per omessa 

dichiarazione 
di rinnovo 

della dimora 
abituale

L. n. 
1228/1954 e 

D.P.R. 
223/1989 

come 
modificato dal 

D.P.R. 
154/2012

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

30 giorni dalla 
scadenza del 

termine indicato 
nell'invito

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Rilascio 
attestazione 

soggiorno 
permanente 
cittadini UE

D.Lgs. 
30/2007

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

30 giorni dalla 
data di 

presentazione 
della domanda

Assolvimento 
imposta di 
bollo ex 
D.P.R. 

N°642/1972

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
https://www.anagrafenazionale.interno.it/
https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/abitare-c/cambio-residenza-305-15-1-b48e267ff879a9a03db5f99db9893926
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it


NO

NO

30 giorni NO

NO

Rilascio 
Certificazione 

Anagrafica 
Storica

L. 228/1954 e 
D.P.R. 

223/1989

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

60 giorni dalla 
data di 

presentazione 
della domanda

Assolvimento 
imposta di 
bollo ex 
D.P.R. 

N°642/1972, 
salvi i casi di 

esenzione 
previsti dalla 

legge e
diritti di 
ricerca

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Rilascio Carta 
di Identità 
Elettronica
T.U.L.P.S. 
773/1931

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/carta-d-identita-elettronica-cie-788-1-1-0052c1075a1722c887344430f8843d33

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

6-7 giorni 
lavorativi
(tempi di 

trasmissione e 
recapito 

all'indirizzo 
indicato da 

parte 
dell'Istituto 
Poligrafico e 
Zecca dello 

Stato)

Pagamento 
su C/C
PagoPA

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

descrizione 
del 

procedimento
e riferimenti 

normativi
(a)

unità 
organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria
- ufficio del 

procedimento 
(b-c)

Procedimenti ad 
istanza di parte: (d) Uffici a cui 

rivolgersi e 
modalità per 

ottenere 
informazioni 

relative al 
procedimento

(d-e)

termini del 
procedimento 

(f)

provvedimento 
sostituibile con 
dichiarazione 

dell'interessato 
ovvero con 

silenzio-assenso 
dell' 

amministrazione 
(g)

strumenti di 
tutela 

amministrativa e 
giurisdizionale (h)

servizi on 
line (i)

modalità di 
pagamento 

(j)

soggetto cui 
è attribuito il 

potere 
sostitutivo

(m)
modulist

ica

dove 
presentare 

l’istanza

Aggiornament
o della 

toponomastica

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Iscrizioni, 
cancellazioni, 

variazioni 
anagrafiche su 

richiesta 
dell'interessat

o
L. 1228/1954

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

30 giorni dalla 
data di 

presentazione 
della domanda

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/carta-d-identita-elettronica-cie-788-1-1-0052c1075a1722c887344430f8843d33
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it


NO

NO

NO

NO

NO

Trascrizione 
Atti Stato 

Civile
D.P.R 

396/2000

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

3 giorni dalla 
data di ricezione 
della domanda

Ricorso al Tribunale 
ex art. 95 comma 1 

D.P.R. 396/2002

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Trascrizione di 
Atti di Stato 

Civile 
provenienti 
dall'Estero

D.P.R. 
396/2000 e L. 

218/1995

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

120 giorni dalla 
data di 

presentazione 
della domanda

Ricorso al Tribunale 
ex art. 95 comma 1 

D.P.R. 396/2003

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Pubblicazioni 
di Matrimonio

D.P.R. 
396/2000

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

Durata della 
pubblicazione: 8 

giorni dalla 
completa 

acquisizione dei 
documenti

Ricorso al Tribunale 
ex art. 95 comma 1 

D.P.R. 396/2004

Assolvimento 
imposta di 
bollo ex 

D.P.R.642/19
72

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Celebrazione 
del 

Matrimonio 
Civile
D.P.R. 

396/2000

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

180 giorni il 
termine si 

riferisce alla 
validità delle 

Pubblicazioni e 
decorre dalla 

fine del termine 
di 

pubblicazione-
appena 

possibile se in 
imminente 

pericolo di vita

Ricorso al Tribunale 
ex art. 95 comma 1 

D.P.R. 396/2005

Pagamento 
su C/C
PagoPA

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Trascrizione di 
matrimoni 

concordatari o 
celebrati 
davanti a 

ministri dei 
culti ammessi
D.P.R.396/200

0
L.121/1985

L.1159/1929

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

2 giorni dalla 
data di 

ricevimento 
dell'atto da 
trascrivere

Ricorso al Tribunale 
ex art. 95 comma 1 

D.P.R. 396/2000

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it


NO

NO

NO

NO

NO

Acquisto 
cittadinanza 
italiana con 

prestazione di 
giuramento

L.91/92
D.P.R.572/199

3

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

180 giorni dalla 
notifica del 
decreto di 

concessione 
della 

cittadinanza su 
richiesta 

dell'interessato

Ricorso al Tribunale 
ex art. 95 comma 1 

D.P.R. 396/2000

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Acquisto della 
cittadinanza 
italiana "Jure 

Sanguinis"
Circolare 
Ministero 

dell'Interno 
K.28.1

L.91/92
D.P.R.572/199

3

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

120 giorni dalla 
data di ricezione 
della domanda

Ricorso al Tribunale 
ex art. 95 comma 1 

D.P.R. 396/2000

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Accertamento 
dei requisiti a 

seguito di 
dichiarazione 

per 
acquisto/perdi
ta/riacquisto 

o mancato 
riacquisto 

della 
cittadinanza 

italiana
L.91/92

D.P.R.572/199
3

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

120 giorni dalla 
data di 

ricevimento 
degli atti

Ricorso al Tribunale 
ex art. 95 comma 1 

D.P.R. 396/2000

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Richiesta 
rettifica e 

correzioni di 
atti di stato 

civile
D.P.R.396/200

0

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

30 giorni dalla 
data di ricezione 
della richiesta

Ricorso al Tribunale 
ex art. 95 comma 1 

D.P.R. 396/2000

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

descrizione 
del 

procedimento
e riferimenti 

normativi
(a)

unità 
organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria
- ufficio del 

procedimento 
(b-c)

Procedimenti ad 
istanza di parte: (d) Uffici a cui 

rivolgersi e 
modalità per 

ottenere 
informazioni 

relative al 
procedimento

(d-e)

termini del 
procedimento 

(f)

provvedimento 
sostituibile con 
dichiarazione 

dell'interessato 
ovvero con 

silenzio-assenso 
dell' 

amministrazione 
(g)

strumenti di 
tutela 

amministrativa e 
giurisdizionale (h)

servizi on 
line (i)

modalità di 
pagamento 

(j)

soggetto cui 
è attribuito il 

potere 
sostitutivo

(m)

modulist
ica

dove 
presentare 

l’istanza

Rilascio 
permessi di 

seppellimento
D.P.R.285/199

0

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

Tempo reale 
previa 

acquisizione di 
tutta la 

documentazione

Ricorso al Tribunale 
Ordinario

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it


NO

NO

Entro 24 ore NO

NO

NO

Rilascio 
autorizzazione 

trasporto 
cadavere per 
seppellimento
D.P.R.285/199

0

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

Tempo reale 
previa 

acquisizione di 
tutta la 

documentazione

Ricorso al Tribunale 
Ordinario

Assolvimento 
imposta di 
bollo ex 

D.P.R.642/19
72

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Cremazioni
Affido ceneri
Dispersione 

ceneri
D.P.R.285/199

0
L.130/2001

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

Tempo reale 
previa 

acquisizione di 
tutta la 

documentazione

Ricorso al Tribunale 
Ordinario

Assolvimento 
imposta di 

bollo di Euro 
16,00 ex 

D.P.R.642/19
72

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Rilascio 
certificazione 
di iscrizione 
nelle liste 
elettorali

D.P.R.223/196
7

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

Tribunale 
Amministrativo 

Regionale

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Rilascio copie 
delle liste 
elettorali

D.P.R. 
223/1967

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

30 giorni dalla 
ricezione della 

richiesta

Tribunale 
Amministrativo 

Regionale

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Richiesta di 
iscrizione Albo 
dei Presidenti 

di Seggio 
Elettorale

Art.1 comma 7
L.153/1990

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/iscrizione-albo-presidenti-di-seggio-19-2-1-661bcc100f914886158d2f5663996095

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

Entro il 31/12 
dell'anno in 
corso per le 

richieste 
pervenute entro 

il 31/10

Sottocommissione 
elettorale

https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_SEL_001_baricella

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/iscrizione-albo-presidenti-di-seggio-19-2-1-661bcc100f914886158d2f5663996095
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_SEL_001_baricella


NO

NO

NO

NO

NO

Richiesta 
iscrizione Albo 
Scrutatori di 

Seggio
T.U. 570/1960

L.95/1989

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/iscrizione-albo-scrutatori-di-seggio-18-2-1-85ab048cbc23f43aeafadbe7acfd1ed9

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

1/10-30/11 di 
ogni anno 

previa 
pubblicazione 

all'Albo Pretorio 
del manifesto di 

invito

https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=iscrizione_albo_ufficio_scrutatore_baricella

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Separazioni e 
divorzi 

consensuali
art.12 

L.162/2014

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

30 giorni 
dall'acquisizione 

della 
documentazione 

completa

https://
terredipianura.
elixforms.it/

rwe2/
module_previe

w.jsp?
MODULE_TAG
=stc_divorzio_
baricellahttps:

//
terredipianura.
elixforms.it/

rwe2/
module_previe

w.jsp?
MODULE_TAG
=stc_divorzio_

baricella

Assolvimento 
dell'imposta 
di bollo ex 

D.P.R. 
642/1972

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Rilascio 
contrassegno 

invalidi

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

URP - Ufficio 
Relazioni con il 

Pubblico
Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/usare-un-mezzo-di-trasporto-c/richiesta-permesso-di-parcheggio-invalidi-174-139-1-c94a0ae0082f9e0087fcaab444140c0f

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

30 giorni 
dall'acquisizione 

della 
documentazione 

completa

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Rilascio 
estratti e 

certificati di 
stato civile 

D.P.R.396/200
0 da parte di 

persone 
straniere ai 

fini del 
riconosciment

o della 
cittadinanza 

italiana art. 14 
comma 2 bis 
L.132/2018

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

sei mesi dalla 
data di 

presentazione 
della richiesta

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Rilascio 
tessera 

elettorale e 
relativi 

duplicati DPR 
299 DEL 

08/09/2000

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Servizi Demografici
Tel. 051-
6622411

anagrafe@comu
ne.baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.ba
ricella.bo.it

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 
Baricella (BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente al 
numero 051-

6622411 (URP)
e-mail 

urp@comune.baric
ella.bo.it

comune.baricella@
cert.provincia.bo.it

in tempi utili 
per poter 

esercitare il 
diritto di voto

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/iscrizione-albo-scrutatori-di-seggio-18-2-1-85ab048cbc23f43aeafadbe7acfd1ed9
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=iscrizione_albo_ufficio_scrutatore_baricella
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/usare-un-mezzo-di-trasporto-c/richiesta-permesso-di-parcheggio-invalidi-174-139-1-c94a0ae0082f9e0087fcaab444140c0f
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it


Segreteria

Pagina 1

modulistica

30 giorni NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

descrizione del 
procedimento
e riferimenti 

normativi
(a)

unità organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria
- ufficio del 

procedimento (b-c)

Procedimenti ad istanza di parte: 
(d)

Uffici a cui 
rivolgersi e 

modalità per 
ottenere 

informazioni 
relative al 

procedimento
(d-e)

termini del 
procedimento 

(f)

provvedi
mento 

sostituib
ile con 

dichiaraz
ione 

dell'inter
essato 
ovvero 

con 
silenzio-
assenso 

dell' 
amminis
trazione 

(g)

strument
i di 

tutela 
amminis
trativa e 
giurisdiz

ionale 
(h)

servizi on line 
(i)

modalità 
di 

pagame
nto (j)

soggetto cui è 
attribuito il 

potere 
sostitutivo

(m)dove presentare 
l’istanza

Diritto di Accesso 
(L.

241/90 e D.Lgs. 
33/2013) – 

Deliberazione del 
Consiglio 

dell’Unione n. 16 
del 26/09/2017.

1° Settore Affari Generali, 
Servizi Demografici e URP - 

Cultura

Segreteria Affari Generali
Tel. 051-6622404/437

segreteria@comune.baricella.
bo.it

Responsabile Capuzzo Silvia
Tel. 051-6622411

urp@comune.baricella.bo.it

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/accesso-civico-654-138-1-2ef694cdc70198f32f8b53742987620a?urp-ufficio-relazioni-con-il-pubblico-5757#hurp-uffici

Punto protocollante
Via Roma 76, 40052 

Baricella (BO)
Email: 

segreteria@comune.baricell.bo.it
Pec: 

comune.baricella@cert.provincia.bo.it
   

Telefonicamente 
al numero

051-
6622404/437 
(Segreteria)

e-mail 
segreteria@comu
ne.baricell.bo.it
comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it  

Ricorso 
giurisdizio

nale e 
ricorso 

amministr
ativo.  

https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_DOC_001_baricella
 

https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=Istanza_accesso_civico_baricellahttps://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_DOC_002_baricell
 a 

Pagament
o su C/C
PagoPA

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Nomina difensori e 
consulenti in 

controversie – 
affiancamento 
nelle fasi del 

giudizio

1° Settore Affari Generali, 
Servizi Demografici e URP - 

Cultura

Segreteria Affari Generali
Tel. 051-6622404/437

segreteria@comune.baricella.
bo.it

Responsabile Capuzzo Silvia
Tel. 051-6622411

urp@comune.baricella.bo.it

Telefonicamente 
al numero

051-
6622404/437 
(Segreteria)

e-mail 
segreteria@comu
ne.baricell.bo.it
comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it  

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di legge

Ricorso 
giurisdizio

nale e 
ricorso 

amministr
ativo.  

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Rimborso oneri 
per datore di 

lavoro ( art. 80 del 
T.U. 267/2000)

1° Settore Affari Generali, 
Servizi Demografici e URP - 

Cultura

Segreteria Affari Generali
Tel. 051-6622411

segreteria@comune.baricella.
bo.it

Responsabile Capuzzo Silvia
Tel. 051-6622411

urp@comune.baricella.bo.it

Telefonicamente 
al numero

051-
6622404/437 
(Segreteria)

e-mail 
segreteria@comu
ne.baricell.bo.it
comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it  

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di legge

Ricorso 
giurisdizio

nale e 
ricorso 

amministr
ativo.  

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Proposte di 
candidatura per la 
designazione e la 

nomina di 
rappresentanti del 

Comune presso 
enti, aziende, 
istituzioni e 

società partecipati 
(artt. 42 e 50 del 
T.U.267/2000)

1° Settore Affari Generali, 
Servizi Demografici e URP - 

Cultura

Segreteria Affari Generali
Tel. 051-6622404/437

segreteria@comune.baricella.
bo.it

Responsabile Capuzzo Silvia
Tel. 051-6622411

urp@comune.baricella.bo.it

Telefonicamente 
al numero

051-
6622404/437 
(Segreteria)

e-mail 
segreteria@comu
ne.baricell.bo.it
comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it  

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di legge

Ricorso 
giurisdizio

nale e 
ricorso 

amministr
ativo.  

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Affidamento per 
fornitura buoni 
pasto /servizio 
sostitutivo di 

mensa

1° Settore Affari Generali, 
Servizi Demografici e URP - 

Cultura

Segreteria Affari Generali
Tel. 051-6622404/437

segreteria@comune.baricella.
bo.it

Responsabile Capuzzo Silvia
Tel. 051-6622411

urp@comune.baricella.bo.it

Telefonicamente 
al numero

051-
6622404/437 
(Segreteria)

e-mail 
segreteria@comu
ne.baricell.bo.it
comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it  

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di legge

Ricorso 
giurisdizio

nale e 
ricorso 

amministr
ativo.  

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Affidamento per 
svolgimento corsi 

di formazione 
obbligatoria e non 

per il personale 
dipendente (Dlgs 
165/ 2001, art. 1, 
comma 1, lettera 
c) - L. 190/2012

1° Settore Affari Generali, 
Servizi Demografici e URP - 

Cultura

Segreteria Affari Generali
Tel. 051-6622404/437

segreteria@comune.baricella.
bo.it

Responsabile Capuzzo Silvia
Tel. 051-6622411

urp@comune.baricella.bo.it

Telefonicamente 
al numero

051-
6622404/437 
(Segreteria)

e-mail 
segreteria@comu
ne.baricell.bo.it
comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it  

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di legge

Ricorso 
giurisdizio

nale e 
ricorso 

amministr
ativo.  

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Piano della 
Comunicazione  
(L. 150/2000)

1° Settore Affari Generali, 
Servizi Demografici e URP - 

Cultura

Segreteria Affari Generali
Tel. 051-6622404/437

segreteria@comune.baricella.
bo.it

Responsabile Capuzzo Silvia
Tel. 051-6622411

urp@comune.baricella.bo.it

Telefonicamente 
al numero

051-
6622404/437 
(Segreteria)

e-mail 
segreteria@comu
ne.baricell.bo.it
comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it  

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di legge

Ricorso 
giurisdizio

nale e 
ricorso 

amministr
ativo.  

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Abbonamento 
quotidiani e riviste 

online

1° Settore Affari Generali, 
Servizi Demografici e URP - 

Cultura

Segreteria Affari Generali
Tel. 051-6622404/437

segreteria@comune.baricella.
bo.it

Responsabile Capuzzo Silvia
Tel. 051-6622411

urp@comune.baricella.bo.it

Telefonicamente 
al numero

051-
6622404/437 
(Segreteria)

e-mail 
segreteria@comu
ne.baricell.bo.it
comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it  

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di legge

Ricorso 
giurisdizio

nale e 
ricorso 

amministr
ativo.  

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/accesso-civico-654-138-1-2ef694cdc70198f32f8b53742987620a?urp-ufficio-relazioni-con-il-pubblico-5757#hurp-uffici
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_DOC_001_baricella
https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=Istanza_accesso_civico_baricellahttps://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_DOC_002_baricell


Segreteria
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NO

NO

NO

NO

Quote associative 
(ANCI, ANCI 

Emilia Romagna, 
Anusca..)

1° Settore Affari Generali, 
Servizi Demografici e URP - 

Cultura

Segreteria Affari Generali
Tel. 051-6622404/437

segreteria@comune.baricella.
bo.it

Responsabile Capuzzo Silvia
Tel. 051-6622411

urp@comune.baricella.bo.it

Telefonicamente 
al numero

051-
6622404/437 
(Segreteria)

e-mail 
segreteria@comu
ne.baricell.bo.it
comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it  

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di legge

Ricorso 
giurisdizio

nale e 
ricorso 

amministr
ativo.  

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Spese per 
indennità di carica 

amministratori

1° Settore Affari Generali, 
Servizi Demografici e URP - 

Cultura

Segreteria Affari Generali
Tel. 051-6622404/437

segreteria@comune.baricella.
bo.it

Responsabile Capuzzo Silvia
Tel. 051-6622411

urp@comune.baricella.bo.it

Telefonicamente 
al numero

051-
6622404/437 
(Segreteria)

e-mail 
segreteria@comu
ne.baricell.bo.it
comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it  

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di legge

Ricorso 
giurisdizio

nale e 
ricorso 

amministr
ativo.  

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Rimborso missioni 
e trasferimenti per 
organi istituzionali

1° Settore Affari Generali, 
Servizi Demografici e URP - 

Cultura

Segreteria Affari Generali
Tel. 051-6622404/437

segreteria@comune.baricella.
bo.it

Responsabile Capuzzo Silvia
Tel. 051-6622411

urp@comune.baricella.bo.it

Telefonicamente 
al numero

051-
6622404/437 
(Segreteria)

e-mail 
segreteria@comu
ne.baricell.bo.it
comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it  

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di legge

Ricorso 
giurisdizio

nale e 
ricorso 

amministr
ativo.  

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411

Istituzione e 
aggiornamento 

Registro dei 
Trattamenti

1° Settore Affari Generali, 
Servizi Demografici e URP - 

Cultura

Segreteria Affari Generali
Tel. 051-6622404/437

segreteria@comune.baricella.
bo.it

Responsabile Capuzzo Silvia
Tel. 051-6622411

urp@comune.baricella.bo.it

Telefonicamente 
al numero

051-
6622404/437 
(Segreteria)

e-mail 
segreteria@comu
ne.baricell.bo.it
comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it  

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di legge

Ricorso 
giurisdizio

nale e 
ricorso 

amministr
ativo.  

Segretario 
Generale

Tel. 0516622411



Cultura

Pagina 1

modulistica

30 giorni NO

30 giorni NO

NO

no

no

NO

descrizione del 
procedimento
e riferimenti 

normativi
(a)

unità organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria
- ufficio del 

procedimento (b-
c)

Procedimenti ad istanza di 
parte: (d)

Uffici a cui 
rivolgersi e 

modalità per 
ottenere 

informazioni 
relative al 

procedimento
(d-e)

termini del 
procedimen

to (f)

provvedime
nto 

sostituibile 
con 

dichiarazio
ne 

dell'interes
sato ovvero 

con 
silenzio-
assenso 

dell' 
amministra
zione (g)

strumenti di 
tutela 

amministrativa e 
giurisdizionale 

(h)

servizi on line 
(i)

modalità di 
pagamento (j)

soggetto cui è attribuito il 
potere sostitutivo

(m)

dove 
presentare 

l’istanza

Diritto di Accesso 
(L.

241/90 e D.Lgs. 
33/2013) – 

Deliberazione del 
Consiglio 

dell’Unione n. 16 del 
26/09/2017.

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Ufficio Cultura
Tel. 051-
6622426 

cultura@comune.
baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.bar
icella.bo.it

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/accesso-civico-654-138-1-2ef694cdc70198f32f8b53742987620a?urp-ufficio-relazioni-con-il-pubblico-5757#hurp-uffici

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 Baricella 
(BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente 
al numero 051-
6622426 (Uff. 

Cultura)
e-mail 

cultura@comune.
baricella.bo.it

comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it

Ricorso 
giurisdizionale e 

ricorso 
amministrativo.  

https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_DOC_001_baricella
 

https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=Istanza_accesso_civico_baricellahttps://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_DOC_002_baricell
 a 

Pagamento su 
C/C

PagoPA

Segretario Generale
Tel. 0516622411

Concessione 
patrocinio gratuito 

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Ufficio Cultura
Tel. 051-
6622426

cultura@comune.
baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.bar
icella.bo.it

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/vivere-il-tempo-libero-e-la-cultura-c/richiesta-di-patrocinio-utilizzo-stemma-comunale-599-33-1-45c2716adcf63cefc78c049deed57f92

Punto 
protocollante
Via Roma 76, 

40052 Baricella 
(BO)

Email: 
segreteria@comune.baricell.bo.it

Pec: 
comune.baricella@cert.provincia.bo.it

   

Telefonicamente 
al numero 051-
6622426 (Uff. 

Cultura)
e-mail 

cultura@comune.
baricella.bo.it

comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it

Ricorso 
giurisdizionale e 

ricorso 
amministrativo.  

https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=richiesta_patrocinio_baricella

Segretario Generale
Tel. 0516622411

Predisposizione 
programmazione 
piano economico 
eventi e attività 

culturali 

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Ufficio Cultura
Tel. 051-
6622426

cultura@comune.
baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.bar
icella.bo.it

Telefonicamente 
al numero 051-
6622426 (Uff. 

Cultura)
e-mail 

cultura@comune.
baricella.bo.it

comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di 
legge

Ricorso 
giurisdizionale e 

ricorso 
amministrativo.  

Segretario Generale
Tel. 0516622411

Fiere comunali: 
Approvazione

Programma e piano 
economico e attività 

conseguenti per 
eventi 

istituzionali/cultural
i e feste nazionali

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Ufficio Cultura
Tel. 051-
6622426

cultura@comune.
baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.bar
icella.bo.it

Telefonicamente 
al numero 051-
6622426 (Uff. 

Cultura)
e-mail 

cultura@comune.
baricella.bo.it

comune.baricella@cert.provincia.bo.it

Tempestivo o 
comunque in 
tempi utili per 

la 
realizzazione 

della 
manifestazion

e

Ricorso 
giurisdizionale e 

ricorso 
amministrativo.  

Segretario Generale
Tel. 0516622411

Affidamento 
incarichi tecnici e/o 

artistici per la 
realizzazione di 

eventi/manifestazio
ni culturali e 
istituzionali

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Ufficio Cultura
Tel. 051-
6622426

cultura@comune.
baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.bar
icella.bo.it

Telefonicamente 
al numero 051-
6622426 (Uff. 

Cultura)
e-mail 

cultura@comune.
baricella.bo.it

comune.baricella@cert.provincia.bo.it

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di 
legge

Ricorso 
giurisdizionale e 

ricorso 
amministrativo.  

Segretario Generale
Tel. 0516622411

Accettazione di 
donazioni/legati/er
edità alla Biblioteca 

Comunale

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Ufficio Cultura
Tel. 051-
6622426

cultura@comune.
baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.bar
icella.bo.it

Telefonicamente 
al numero 051-
6622426 (Uff. 

Cultura)
e-mail 

cultura@comune.
baricella.bo.it

comune.baricella@cert.provincia.bo.it

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di 
legge

Ricorso 
giurisdizionale e 

ricorso 
amministrativo.  

Segretario Generale
Tel. 0516622411

https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/accesso-civico-654-138-1-2ef694cdc70198f32f8b53742987620a?urp-ufficio-relazioni-con-il-pubblico-5757#hurp-uffici
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_DOC_001_baricella
https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=Istanza_accesso_civico_baricellahttps://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_DOC_002_baricell
https://www.comune.baricella.bo.it/it-it/servizi/vivere-il-tempo-libero-e-la-cultura-c/richiesta-di-patrocinio-utilizzo-stemma-comunale-599-33-1-45c2716adcf63cefc78c049deed57f92
mailto:segreteria@comune.baricell.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=richiesta_patrocinio_baricella
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it


Cultura
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NO

NO

NO

NO

Affidamento in 
gestione della 

Biblioteca Comunale

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Ufficio Cultura
Tel. 051-
6622426

cultura@comune.
baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.bar
icella.bo.it

Telefonicamente 
al numero 051-
6622426 (Uff. 

Cultura)
e-mail 

cultura@comune.
baricella.bo.it

comune.baricella@cert.provincia.bo.it

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di 
legge

Ricorso 
giurisdizionale e 

ricorso 
amministrativo.  

Segretario Generale
Tel. 0516622411

Acquisto libri e 
prodotti 

multimediali/giochi 
per la Biblioteca 

Comunale

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Ufficio Cultura
Tel. 051-
6622426

cultura@comune.
baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.bar
icella.bo.it

Telefonicamente 
al numero 051-
6622426 (Uff. 

Cultura)
e-mail 

cultura@comune.
baricella.bo.it

comune.baricella@cert.provincia.bo.it

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di 
legge

Ricorso 
giurisdizionale e 

ricorso 
amministrativo.  

Segretario Generale
Tel. 0516622411

Accertamento 
rimborso utenze per 

gestione impianti 
sportivi

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Ufficio Cultura
Tel. 051-
6622426

cultura@comune.
baricella.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.bar
icella.bo.it

Telefonicamente 
al numero 051-
6622426 (Uff. 

Cultura)
e-mail 

cultura@comune.
baricella.bo.it

comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di 
legge

Ricorso 
giurisdizionale e 

ricorso 
amministrativo.  

Segretario Generale
Tel. 0516622411

Stampa grafiche e 
manifesti in 

occasione eventi 
culturali

1° Settore Affari 
Generali, Servizi 
Demografici e 
URP - Cultura

Ufficio Cultura
Tel. 051-
6622426

cultura@comune.baricella
.bo.it

Responsabile 
Capuzzo Silvia

Tel. 051-
6622411

urp@comune.bar
icella.bo.it

Telefonicamente 
al numero 051-
6622426 (Uff. 

Cultura)
e-mail 

cultura@comune.
baricella.bo.it

comune.baricella
@cert.provincia.b

o.it

Tempestivo e 
comunque nei 

termini di 
legge

Ricorso 
giurisdizionale e 

ricorso 
amministrativo.  

Segretario Generale
Tel. 0516622411

mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:comune.baricella@cert.provincia.bo.it
mailto:cultura@comune.baricella
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